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DER 
BÜRGERMEISTER 

 

 

 

 

 

 
 
 

 
 
Postanschrift: Stadtverwaltung, Postfach 740, 58320 Schwelm 

 

                            

 Verwaltungsgebäude I, Hauptstr. 14 

 Zimmer 
 
Ansprechpartner/in 
Telefon 
Fax 
E-mail 
Mein Zeichen  
 
Ihr Zeichen 
Ihre Nachricht vom 
 
Datum 

      
 
      
(02336) 801-      
(02336) 801-      
     @schwelm.de 
      
 
      
      
 
      

Auftragserteilung  
Es wird Ihnen hiermit der Auftrag zur Durchführung nachgenannter Arbeiten bzw. Lieferungen bis zum u.a. Liefertermin zu 
den Ihnen bereits vorliegenden Lieferungs- und Zahlungsbedingungen erteilt:
 
 
 

Haushaltsjahr / Buchungsstelle     
            
Auf Rechnungen und in allen Schreiben unbedingt 
angeben! 

      

            
 
Bitte beachten Sie die Lieferungs- und Zahlungsbedingungen (ZVB)! Nur Auftragsschreiben mit gleichlautender 
Buchungsstellen-Nr. dürfen auf einer Rechnung zusammengefasst werden.  



Anlage 1 

 

      Fachbereich                      

Ansprechpartner/in       

Telefon (02336) 801-      Ihr Zeichen       

Fax (02336) 801-      Ihre Nachricht vom 

Mein Zeichen              

Datum        

 

Vormerkung / Auftragserteilung 
Es wird Ihnen hiermit der Auftrag zur Durchführung nachgenannter Arbeiten bzw. Lieferungen bis zum u.a. Liefertermin zu den 
Ihnen bereits vorliegenden Lieferungs- und Zahlungsbedingungen erteilt

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Der Bürgermeister  2. Unterschrift gem.   
 I.A. § 20 KorruptionsbG 
 

 

Verarbeitungsart - ist unbedingt anzugeben 

 Bestellung auf Haush.-Ermächtigung lfd. Jahr 
Haushaltsjahr 
      

Auftragswert € 
      

 Bestellung auf Ermächtigungsübertragung 
Buchungsstelle 
      

Kassenkonto 
      

 Bestellung auf Verpflichtungsermächtigung 
Auftragsnummer 
      

Pers. ID 
      

Zahlungsempf. (Name, Vorn. / Firma)          u.a. siehe Anlage 

Postfach 
Straße/ Hausnummer 
PLZ/ Ort 

      
      
      

Kontonummer des Zahlungsempf. 
Bankleitzahl 
Bankbezeichnung 

      
      
      

Verpflichtungsermächtigung zu Lasten des Haushaltsjahres Rechnungsprüfungsamt 
 
 
 

      €       € 

Vorläufige Haushaltsführung 
Bestätigung der Zulässigkeit einer Ausgabe gem. § 82 Abs 1 Ziff. 1 GO NW 

  Die Bestätigung liegt bereits vor (nachfolgende Angaben unterbleiben) 

Notwendigkeit und Unaufschiebbarkeit sind gegeben durch: 

Rechtliche Verpflichtung aus: 
 Gesetz 
 Vertrag 
 Sonstigem:       

            
            

Weiterführung notwendiger Aufgaben: 
 Laufender Betrieb und Unterhaltung     

     von Anlagen und Einrichtungen 
 Fortführung einer begonnenen Maß-  

     nahme 
 Sonstiges:        

            

Neuinvestitionen: 
 Maßnahme zur Gefahrenabwehr 
 Maßn. zur Vermeidung eines 

     drohenden Vermögensverlustes  
 Sonstiges:       

            
            

 

 
Schwelm,        

 

 
 
 
             Fachbereichsleiter/ in 
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