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+ 50 Stunden

- 10 Stunden

Gleitzeitkonto 
Vollbeschäftigte/r Kappung am 

Jahresende (max. 
zulässige 

Plusstunden)

Für Teilzeitbeschäftigte gelten entsprechend ihres Grades der 
Teilzeitbeschäftigung angepasste Werte.

Arbeitszeitkonto
Gleitzeit
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Überstunden/ 
Mehrarbeit

Sonderkonto

Überstunden sind die auf Anordnung des Arbeitgebers geleisteten 
Arbeitsstunden, die über den Rahmen der regelmäßigen Arbeitszeit von 
Vollbeschäftigten hinausgehen. Mehrarbeit sind die Stunden, die 
Teilzeitkräfte auf Anordnung bis zur Vollbeschäftigung leisten.

auf Anordnung

A
b

b
au

Übertragung ins 
Gleitzeitkonto 

oder Auszahlung

Sonderkonto
Überstunden/ Mehrarbeit
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Gründe

a. zeitlich begrenzte 

Aufgaben (Projekte)

b. Vertretungen für 

Langzeit-

erkrankungen

c. Vertretungen für 

nicht besetzte Stellen

d. Neue Aufgaben per 

Gesetz oder 

politischer 

Entscheidung

e. Veranstaltungen 

(Heimatfest, Wahlen 

u.a.)

Art der Anordnung

a. Anordnung in 

begrenzter Höhe oder 

für festgelegten 

Zeitraum

b. generelle Anordnung

c. generelle Anordnung

d. Anordnung in 

begrenzter Höhe oder 

für festgelegten 

Zeitraum

e. Anordnung für 

festgelegten Zeitraum

Gegensteuerung

a. bei häufigen Anfall �

Überprüfung 

Stellenbeschreibung/ 

Personalausstattung

b. Maßnahmen, die eine 

Rückkehr unterstützen 

(z.B. Gespräche, ggfls. 

Umstrukturierung 

Arbeitsplatz)

c. Stellenbesetzung 

(erneute 

Ausschreibungen, etc.)

d. Überprüfung 

Stellenbeschreibung/ 

Personalausstattung

e. Keine

Generell gilt: Angeordnete Überstunden werden nicht gekappt.

Der Abbau kann über Auszahlung erfolgen oder durch Übertragung in das 
Gleitzeitkonto für Freizeitausgleich genutzt werden
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Auf- und Abbau der 
Gleitzeitguthaben im Rahmen 

des Gleitzeitkontos

Überstunden/ Mehrarbeit 
aufgrund Anordnung

4.504 Stunden

1.281 Stunden
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2018
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Im Vergleich zum Vorjahr zeigt 
sich eine gleichbleibende 
Tendenz bei der Entwicklung der 
Rückstellungen für Urlaube.

Generell ist jedoch davon 
auszugehen, dass 
Freizeitausgleich gegenüber 
Urlaubstagen vorgezogen wird.

Grund: Kappung des 
Gleitzeitkontos am Jahresende

2018
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Vielen Dank 
für Ihre Aufmerksamkeit

Anlage 1 zu NS vom FA am 20.09.2018




